FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1: PTOF, AUTOVALUTAZIONE (RAV) E MIGLIORAMENTO (PdM)

-Revisionare, integrare e aggiornare il PTOF nel corso dell’anno

-Avviare e monitorare le azioni connesse con il Rapporto di Autovalutazione e il Piano di
Miglioramento d’istituto

-Redigere i relativi documenti in collaborazione con il Dirigente scolastico e il NIV (RAV e PdM)
-Coordinare il nucleo di autovalutazione

-Coordinare la progettazione di progetti di ampliamento da realizzare in coerenza con il PTOF
-Verificare e diffondere i monitoraggi dei progetti

-Coordinare i coordinatori di classe e i referenti di classi parallele per la condivisione della
programmazione dei consigli di classe e la condivisione di pratiche comuni

-Aggiornare i protocolli di valutazione

-Raccordarsi con le FF.SS. della scuola

AREA 2: BENESSERE DELLO STUDENTE E INCLUSIONE

-Organizzare la progettualita relativa agli alunni con BES e DSA

-Monitorare e raccogliere dati relativi alle situazioni di maggior disagio

-Curare e coordinare la progettualita inerente al disagio e alla dispersione

- Coordinare la documentazione e I’aggiornamento della modulistica (PdP)

-Rappresentare 1'Istituto presso I'esterno

-Predisporre per l'utenza e per il PTOF protocolli per l'integrazione di alunni con BES e DSA
-Coordinare i servizi di sportello psicopedagogico

- Coordinare la formazione legata al disagio, dispersione, BES, DSA

-Raccordarsi con le FE.SS. della scuola.

AREA 3: INTEGRAZIONE

-Organizzare la progettualita e il coordinamento degli interventi a favore degli alunni con L 104
-Accogliere e coordinare i docenti di sostegno

- Coordinare le attivita di formazione in servizio sui temi relativi alla diversa abilita

- Coordinare la documentazione e I’aggiornamento della modulistica (PEI)

-Stabilire contatti con Enti locali, Servizi e ASL

-Coordinare e gestire, in collaborazione con il docente vicario, gli orari di docenti di sostegno,
educatori, esperti di vario genere

-Rappresentare I'Istituto presso l'esterno

- Raccogliere richieste dei colleghi per I'acquisto di materiale scolastico speciale

-Raccordarsi con le FF.SS. della scuola.

AREA 4: COMUNICAZIONE/DIGITALE
-Promuovere l'utilizzo del sito e del registro elettronico da parte dei docenti e degli altri operatori
scolastici, degli alunni e delle famiglie

-Trasmettere le circolari interne utilizzando il registro elettronico



-Programmare e monitorare attivita di formazione sul digitale

-Gestire e aggiornare il sito web dell’istituto;

-Collaborare nella realizzazione di attivita formative;

-Supportare i docenti nell'implementazione della didattica digitale;

-Raccogliere la documentazione e mettere in rete i materiali didattici multimediali;

-Raccordarsi con I’ Animatore Digitale, il Team Digitale e le FE.SS.



