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REGOLAMENTO D’ISTITUTO  

RECANTE MISURE PER GARANTIRE LO SVOLGIMENTO DELL’ANNO SCOLASTICO 

NEL RISPETTO DELLE REGOLE DI SICUREZZA PER IL CONTENIMENTO DELLA 

DIFFUSIONE DI COVID 19 

 

In aggiunta, integrazione e completamento del presente documento restano valide le misure di prevenzione e 

protezione riportate nella specifica valutazione del rischio presente all’interno del DVR. 

 

Approvato dal Consiglio d’Istituto il 22/10/2021 con delibera n. 3 

 

1 Riferimenti normativi 

Il presente regolamento è scritto alla luce, tra le altre, delle seguenti fonti normative e regolamentari: 

● Testo unico sulla sicurezza D. Lgs. 81/2008 e s.m.i. 

● Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021 recante “Raccomandazioni ad interim sulla sanificazione di 

strutture non sanitarie nell’attuale emergenza COVID-19: ambienti /superfici” 

● Circolare N. 1107 del 22 luglio 2021 “Avvio dell’anno scolastico 2021/22. Nota di accompagnamento 

alle indicazioni del Comitato Tecnico Scientifico del 12 luglio 2021 (verbale n. 34) a firma di Stefano 

Versari 

● Piano Scuola 2021/2022 

● Circolare del Ministero della Salute n. 36254 del 11 agosto 2021 

● Rapporto ISS COVID-19 n. 11/2021 recante “Indicazioni strategiche ad interim per la prevenzione e il 

controllo delle infezioni da Sars_Cov-2 in ambito scolastico” 

● D.L. 111 del 6 agosto 2021 

● CCNL scuola 2016/2018. 

● Linee guida per la didattica digitale integrata 

● “Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per 

il contenimento della diffusione di Covid 19” del 14 agosto 2021 del Ministero dell’Istruzione. 
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● Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 - Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-

CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia (21 agosto 2020). 

● Legge 133 del 24 settembre 2021 (Legge di conversione del D.L. 111 del 6 agosto 2021) 

 

2 Finalità e ambito di applicazione 

Il presente Regolamento individua le misure da attuare per prevenire e mitigare il rischio di contagio da 

SARS-CoV-2 nell’ambito delle attività dell’IC 3 SASSUOLO SUD, nel rispetto dei diritti e dei doveri di 

tutte le sue componenti, ovvero le studentesse, gli studenti, le alunne, gli alunni, le famiglie, il Dirigente 

scolastico, i docenti e il personale non docente. 

Il Regolamento è redatto dal Collegio dei Docenti, tenendo conto delle norme e dei documenti elencati 

nei Riferimenti Normativi ed è approvato dal Consiglio d’Istituto, l’organo di indirizzo politico-

amministrativo e di controllo della scuola che rappresenta tutti i componenti della comunità scolastica, 

su impulso del Dirigente scolastico e in ottemperanza delle indicazioni del Responsabile del servizio di 

prevenzione e protezione. 

Il presente Regolamento ha validità per l’anno scolastico 2021/2022 e può essere modificato dal Consiglio 

di Istituto anche su proposta delle singole componenti scolastiche e degli Organi collegiali, previa 

informazione e condivisione da parte di tutta la comunità scolastica. 

La mancata osservanza delle norme contenute nel presente Regolamento e nei suoi allegati può portare 

all’irrogazione di sanzioni disciplinari sia per il personale della scuola che per le studentesse e gli 

studenti con conseguenze, per questi ultimi, sulla valutazione intermedia e finale del comportamento. 

 

3 Comunicazione e informazione 

Il Dirigente scolastico consegna, inviando sul registro elettronico a tutti i membri della comunità 

scolastica il presente Regolamento e ne dà informazione a chiunque entri all’interno degli ambienti 

scolastici, anche attraverso l’affissione all’albo online dell’istituto e nei luoghi maggiormente visibili dei 

locali scolastici, rendendone obbligatorio il rispetto delle norme e delle regole di comportamento in esso 

indicate. 

Il presente Regolamento è pubblicato anche sul sito web istituzionale della Scuola. 
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È fatto obbligo a tutti i componenti la comunità scolastica di consultare il Servizio di prevenzione e 

protezione nella figura del suo Responsabile qualora le indicazioni di sicurezza contenute nel presente 

Regolamento non possano essere applicate per problemi particolari, reali e concreti. 

Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi (DSGA) sovrintende con autonomia operativa 

all’organizzazione del lavoro degli assistenti tecnici e amministrativi e delle collaboratrici e dei 

collaboratori scolastici, affinché siano attuate tutte le misure di competenza previste nel presente 

Regolamento. In particolare, il DSGA organizzerà il lavoro delle collaboratrici e dei collaboratori 

scolastici affinché: 

● assicurino la pulizia e la sanificazione giornaliera dei locali, degli ambienti, delle postazioni di lavoro 

e delle aree comuni, così come previsto nel Documento di Valutazione del Rischio e allegati; 

● sottopongano a regolare e attenta igienizzazione le superfici e gli oggetti di uso comune, comprese le 

strumentazioni dei laboratori e gli attrezzi delle palestre ad ogni cambio di gruppo classe; 

● garantiscano un’adeguata e periodica aerazione di tutti i locali della scuola frequentati da persone; 

● curino la vigilanza sugli accessi agli edifici scolastici da parte dei fornitori e degli altri soggetti esterni 

alla Scuola, il controllo della Certificazione verde Covid 19 (Green Pass) da parte del personale delegato 

e la compilazione del Registro; 

● collaborino alla vigilanza sul rispetto del presente Regolamento da parte delle studentesse e degli 

studenti. 

Le famiglie si impegnano a sottoscrivere e a rispettare quanto contenuto nel rinnovato Patto Educativo 

di Corresponsabilità; in particolare si impegnano a monitorare sistematicamente e quotidianamente lo 

stato di salute dei componenti della famiglia, al fine di identificare precocemente la comparsa di possibili 

casi di contagio, e a contribuire allo sviluppo dell’autonomia personale e del senso di responsabilità delle 

alunne e degli alunni. 

 

4 Premessa 

Ai fini della corretta interpretazione delle disposizioni contenute nel presente Regolamento si chiarisce 

quanto segue: 

a) per “pulizia” si intende il processo mediante il quale un deposito indesiderato viene staccato da un 

substrato o dall’interno di un sostrato e portato in soluzione o dispersione. Sono attività di pulizia i 
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procedimenti e le operazioni atti a rimuovere polveri, materiale non desiderato o sporcizia da superfici, 

oggetti, ambienti confinati e aree di pertinenza; 

b) per “sanificazione” si intende l’insieme dei procedimenti e operazioni atti ad igienizzare determinati 

ambienti e mezzi mediante l’attività di pulizia e disinfezione con prodotti ad azione virucida quali 

soluzioni di sodio ipoclorito (candeggina) o etanolo (alcol etilico), evitando di mescolare insieme prodotti 

diversi. Sono attività di sanificazione i procedimenti e le operazioni atti a rendere sani determinati 

ambienti mediante pulizia e/o di disinfezione e/o di disinfestazione ovvero mediante il controllo e il 

miglioramento delle condizioni di temperatura, umidità, ventilazione, illuminazione e rumore; 

c) il coronavirus SARS-CoV-2 si trasmette tramite droplet, ovvero goccioline emesse dalla bocca della 

persona infetta che nel raggio di circa 1 metro possono contaminare bocca, naso o occhi di una persona 

sufficientemente vicina. I droplet possono contaminare oggetti o superfici e determinare il contagio per 

via indiretta, tramite le mani che toccano questi oggetti o superfici e vengono poi portate alla bocca, al 

naso o agli occhi. Il contatto diretto con una persona infetta e il contatto con le mani dei fazzoletti 

contaminati dalle secrezioni del malato possono costituire un rischio di esposizione al coronavirus; 

d) sono sintomi riconducibili al COVID-19, ovvero alla malattia infettiva da coronavirus SARS-CoV-2, 

febbre con temperatura pari o superiore ai 37,5°C, brividi, tosse secca, spossatezza, indolenzimento, 

dolori muscolari, diarrea, perdita del gusto e/o dell’olfatto, difficoltà respiratoria, fiato corto. 

e) per “contatto stretto con un caso di COVID-19” si intende: 

● una persona che vive nella stessa casa di un caso COVID-19; 

● una persona che ha avuto un contatto fisico diretto con un caso COVID-19 (per esempio la stretta di 

mano); 

● una persona che ha avuto un contatto diretto non protetto con le secrezioni di un caso COVID19 (ad 

esempio toccare a mani nude fazzoletti di carta usati); 

● una persona che ha avuto un contatto diretto con un caso COVID-19, a distanza minore di 2 metri e di 

almeno 15 minuti; 

● una persona che si è trovata in un ambiente chiuso (ad esempio aula, sala riunioni, sala d'attesa 

dell'ospedale) con un caso COVID-19 in assenza di DPI idonei; 
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● un operatore sanitario o altra persona che fornisce assistenza diretta ad un caso COVID-19 oppure 

personale di laboratorio addetto alla manipolazione di campioni di un caso COVID-19 senza l’impiego 

dei DPI raccomandati o mediante l’utilizzo di DPI non idonei; 

● una persona che ha viaggiato seduta in treno, aereo o qualsiasi altro mezzo di trasporto entro due posti 

in qualsiasi direzione rispetto a un caso COVID-19; sono contatti stretti anche i compagni di viaggio e il 

personale addetto alla sezione dell’aereo/treno dove il caso indice era seduto. 

f) per “quarantena” si intende un periodo di isolamento e osservazione richiesto per persone che 

potrebbero portare con sé germi responsabili di malattie infettive. La quarantena aiuta a prevenire la 

diffusione di malattie da parte di persone potenzialmente infette, prima che sappiano di essere malate. 

La normativa vigente prevede: 

− un periodo di quarantena di 10 giorni dall’ultima esposizione al caso, con un test antigenico o 

molecolare negativo effettuato il decimo giorno, per i soggetti non vaccinati o vaccinati da meno di 14 

giorni; 

oppure 

− un periodo di quarantena di 7 giorni dall’ultima esposizione al caso, con un test antigenico o molecolare 

negativo effettuato il settimo giorno, per i soggetti vaccinati da almeno 14 giorni. 

g) Per “isolamento fiduciario” si intende un periodo di isolamento e osservazione utilizzato per separare 

le persone affette da una malattia contagiosa confermata da quelle che non sono infette. Per il SARS-

CoV-2 l’isolamento fiduciario dura 10 giorni, al termine dei quali deve essere effettuato un test 

molecolare o antigenico (solo se asintomatici) negativo. Se il soggetto permane positivo il test va ripetuto 

dopo 7 giorni (17^ giorno). I casi ancora positivi potranno interrompere l’isolamento trascorsi 21 giorni 

dall’inizio della positività, di cui almeno gli ultimi 7 giorni senza sintomi. 

 

5 Disposizioni generali 

L’Istituto darà attuazione alle indicazioni fornite dal CTS per il settore scolastico e alle linee guida 

stabilite a livello nazionale, secondo le specificità e le singole esigenze connesse alla peculiarità del 

territorio e dell’organizzazione delle attività, al fine di tutelare la salute delle persone presenti all’interno 

degli istituti e garantire la salubrità degli ambienti. 
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Sulla base del Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le 

Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 2021/2022, emanato con D.M. 32144 

del 27 luglio 2021, si evidenzia che il CTS definisce la vaccinazione, ad oggi, come la misura di 

prevenzione pubblica fondamentale per contenere la diffusione della Sars-Cov-2 e la ritiene essenziale 

anche per gli studenti di età uguale o superiore ai 12 anni. 

L’istituto collaborerà pertanto alle opportune campagne informative e di sensibilizzazione rivolte alle 

famiglie. 

Per quanto riguarda le misure organizzative messe in atto dall’Istituto si procederà con la validazione 

dei principi cardine che hanno caratterizzato tutte le scelte e gli indirizzi tecnici forniti dal CTS: 

− il distanziamento fisico; 

− la rigorosa igiene delle mani, personale e degli ambienti; 

− l'aerazione degli ambienti; 

− l’utilizzo dei dispositivi di protezione individuale; 

− la limitazione delle interazioni sociali. 

Le precondizioni per la presenza a scuola delle studentesse e degli studenti, delle alunne e degli alunni 

di tutto il personale scolastico e di eventuali soggetti esterni sono: 

● l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea pari o superiore a 37.5°C anche nei 

tre giorni precedenti; 

● non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

● non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 

giorni. 

È fatto divieto di fare ingresso o di poter permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente 

all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37,5°, 

provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) 

stabilite dalle Autorità sanitarie competenti. 

È fatto obbligo per ciascun lavoratore di informare tempestivamente il referente Covid della presenza di 

qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria prestazione lavorativa o della 

presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto. 
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Ai sensi del Decreto Legge 111 del 6 agosto 2021, precondizione per la presenza a scuola di tutto il 

personale è la verifica del possesso della certificazione verde COVID 19, ovvero la certificazione 

comprovante lo status di avvenuta vaccinazione da non più di 270 giorni o guarigione dall’infezione da 

non più di sei mesi o l’effettuazione di un test molecolare o antigenico rapido con risultato negativo nelle 

48 ore precedenti. 

Ai sensi della Legge 133 del 24 settembre 2021 si provvederà al controllo della certificazione verde 

COVID-19 (Green Pass) a chiunque acceda alle strutture scolastiche. 

Tale disposizione non si applica ai bambini, agli alunni e agli studenti. 

Tali disposizioni non si applicano esclusivamente ai soggetti esenti dalla campagna vaccinale sulla base 

della certificazione medica prevista dalla circolare 35309 del Ministero della Salute del 4 agosto 2021. 

I genitori sono invitati a inviare tempestiva comunicazione di eventuali assenze per motivi sanitari in 

modo da rilevare eventuali cluster di assenze nella stessa classe. 

Le famiglie e gli operatori scolastici dovranno dare comunicazione immediata al Dirigente scolastico e 

al Referente scolastico per COVID-19 nel caso in cui, rispettivamente, un alunno o un componente del 

personale risultasse contatto stretto di un caso confermato COVID-19. 

Le comunicazioni dovranno avvenire secondo le seguenti modalità: 

❏ Scuola Secondaria “F. Ruini”: inviare mail a moic82800c@istruzione.it o telefonare a 0536/880601 

❏ Scuola Primaria “San Giovanni Bosco” moic82800c@istruzione.it o telefonare a 0536/880556 

❏ Scuola Primaria “Carducci” moic82800c@istruzione.it o telefonare a 0536/880574 

❏ Scuola Primaria “Don Gnocchi” moic82800c@istruzione.it o telefonare a 0536/880566 

❏ Scuola Infanzia “Don Milani” moic82800c@istruzione.it o telefonare a 0536/880650 

❏ Scuola Infanzia “I. Calvino” moic82800c@istruzione.it o telefonare a 0536/880572      

Il personale ATA annoterà eventuali telefonate ricevute e ne darà comunicazione al Referente Covid del 

plesso che lo comunicherà al Dirigente scolastico. 

A tutti i componenti della comunità scolastica (personale scolastico, studentesse e studenti, alunne e 

alunni, componenti del nucleo familiare) e a tutti i soggetti esterni che accedano agli edifici della scuola 

e alle sue pertinenze è fatto obbligo, per tutta la durata della loro permanenza a scuola, di: 

a) mantenere la distanza fisica interpersonale di almeno 1 metro e rispettare attentamente la segnaletica 

orizzontale e verticale; 
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b) indossare la mascherina chirurgica, tranne nei casi specificamente previsti nel presente Regolamento; 

c) disinfettare periodicamente le mani con gel igienizzante o lavarle con acqua e sapone secondo le buone 

prassi suggerite dagli organi competenti (Istituto superiore di sanità, Organizzazione mondiale della 

sanità), in particolare prima di accedere alle aule e ai laboratori, subito prima e dopo il contatto con 

oggetti di uso comune, prima e dopo aver utilizzato i servizi igienici, dopo aver buttato il fazzoletto e 

prima e dopo aver mangiato. 

Le collaboratrici e i collaboratori scolastici e le persone che vi permangono sono tenuti ad arieggiare 

periodicamente, almeno ogni ora per almeno 5 minuti, i locali della scuola, compresi i corridoi, le 

palestre, gli spogliatoi, le biblioteche, le sale riservate agli insegnanti, gli uffici e gli ambienti di servizio. 

Nel caso in cui un componente della comunità scolastica (personale scolastico, studentesse e studenti, 

alunni e alunne, componenti del nucleo familiare) o un qualsiasi soggetto esterno che abbia avuto accesso 

agli edifici della scuola e alle sue pertinenze negli ultimi 14 giorni risulti positivo al SARS-CoV-2, anche 

in assenza di sintomi, la Scuola collaborerà con il Dipartimento di prevenzione della locale Azienda 

sanitaria al monitoraggio basato sul tracciamento dei contatti stretti al fine di identificare precocemente 

la comparsa di possibili altri casi. 

I genitori devono fornire ai figlio/a una busta, identificabile con il nome, per mettere la mascherina 

quando non viene utilizzata. 

È richiesto l’utilizzo di mascherine chirurgiche. 

I genitori sono pregati di fornire agli alunni borracce o bottigliette d’acqua riconoscibili con nome e 

cognome. 

I genitori sono pregati di fornire scorte di fazzoletti che gli alunni dovranno buttare dopo ogni uso. 

Ricordiamo che non sarà possibile prestare materiale. 

 

Dispositivi di Protezione Individuale 

È obbligatorio, per chiunque entri negli ambienti scolastici, adottare precauzioni igieniche e l’utilizzo di 

mascherina chirurgica. 

L’istituto fornisce ai lavoratori dipendenti e agli alunni le mascherine. Tutti i presenti nell’Istituto devono 

utilizzare le mascherine chirurgiche (esclusi i bambini che frequentano i servizi educativi per l’infanzia) 
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Gli studenti con forme di disabilità non compatibili con l’uso continuativo della mascherina, previa 

comunicazione e accordo tra famiglia e scuola, sono esentati. Per il personale che assiste studenti con 

particolari disabilità la mascherina chirurgica viene sostituita con guanti in nitrile, occhiali protettivi e 

mascherina FFP2. Il personale delle scuole dell’infanzia (sia docente che ATA) dovrà indossare la 

mascherina FFP2 o FFP3 secondo quanto previsto nel DVR. Alla stessa stregua, nelle scuole primaria e 

secondarie, in presenza di bambini e alunni esonerati dall'obbligo di utilizzo dei dispositivi di protezione 

delle vie respiratorie, il DVR valuterà il relativo rischio e prevedere o l’utilizzo di FFP2 o quello di FFP3 

a tutto il personale in contatto con i contesti a rischio. 

È prevista la fornitura di mascherina trasparenti di tipo speciale laddove siano presenti studenti con 

disabilità uditiva o che comunque per la loro disabilità trovino indispensabile poter vedere i movimenti 

del viso dell’interlocutore. 

 

Dispositivi di Protezione Collettiva 

Nell’Istituto sono a disposizione per chiunque entri negli ambienti scolastici: 

● dispenser con sapone in ogni bagno; 

● dispenser con gel sanificante all’ ingresso/uscita principale; 

● gel igienizzante in ogni spazio utilizzato per le attività didattiche; 

 

6 Modalità generali di ingresso nei locali della scuola 

Al fine di regolamentare le modalità di ingresso ed uscita dai singoli plessi scolastici si procederà con 

l’adozione di opportuna segnaletica e con una campagna di sensibilizzazione ed informazione al fine di 

comunicare alla Comunità Scolastica le regole da rispettare per evitare assembramenti. 

A tale scopo si potrà prevedere anche ingressi ed uscite scaglionati e utilizzando accessi alternativi (ove 

possibile). 

Nell’ingresso a scuola saranno privilegiate soluzioni organizzativi tali da differenziare l’ingresso e 

l’uscita degli studenti, sia attraverso uno scaglionamento orario sia rendendo disponibili tutte le vie di 

accesso, compatibilmente con le caratteristiche strutturali e di sicurezza dell’edificio scolastico, al fine di 

differenziare e ridurre il carico e il rischio di assembramento. 
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L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è vietato in presenza di febbre pari o superiore a 

37.5°C o altri sintomi influenzali riconducibili al COVID-19. In tal caso è necessario rimanere a casa e 

consultare telefonicamente un operatore sanitario qualificato, ovvero il medico di famiglia, il pediatra di 

libera scelta, la guardia medica o il Numero verde regionale. 

L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è altresì vietato a chiunque, negli ultimi 14 giorni, 

abbia avuto contatti stretti con soggetti risultati positivi al SARS-CoV-2 o provenga da zone a rischio che 

eventualmente saranno segnalate dalle autorità nazionali o regionali. 

È istituito e tenuto aggiornato presso l’ingresso di ogni plesso dell’Istituto un Registro degli accessi agli 

edifici scolastici da parte dei fornitori e degli altri soggetti esterni alla Scuola, compresi i genitori delle 

studentesse e degli studenti, delle alunne e degli alunni con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati 

anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché 

della data di accesso e del tempo di permanenza. 

L’accesso dei fornitori esterni e dei visitatori è consentito solamente nei casi di effettiva necessità 

amministrativo-gestionale ed operativa, previa prenotazione e calendarizzazione, ed è subordinato alla 

registrazione dei dati di cui all’articolo precedente.  

Gli esperti esterni, ricevuto il presente regolamento si impegnano a rispettarlo in tutte le sue parti. Il 

referente COVID, i docenti, i collaboratori e il Dirigente possono effettuare controlli a campione e 

sospendere le attività qualora non siano garantite le misure di sicurezza. Gli esperti dovranno compilare 

un registro presenze/attività che sarà predisposto dalla scuola. 

Nei locali della scuola sarà ridotta al minimo la presenza di genitori o loro delegati e i locali dei singoli 

plessi saranno utilizzati, fatto salvo specifiche indicazioni da parte del Dirigente Scolastico, 

esclusivamente alla realizzazione di attività didattiche. 

È comunque obbligatorio, anche per le famiglie delle studentesse e degli studenti, delle alunne e degli 

alunni: 

● rivolgersi preventivamente agli uffici di segreteria via mail o tramite contatto telefonico al fine di 

evitare tutti gli accessi non strettamente necessari; 

● utilizzare, in tutti i casi in cui ciò è possibile, gli strumenti di comunicazione a distanza (telefono, posta 

elettronica, PEC, etc.). 
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In caso di lavoratori dipendenti di aziende che operano o abbiano operato all’interno dei locali della 

scuola (es. manutentori, fornitori, etc.) che risultassero positivi al tampone COVID-19, nei 14 giorni 

successivi all’accesso nel comprensorio scolastico, il datore di lavoro dovrà informare immediatamente 

il Dirigente scolastico ed entrambi dovranno collaborare con il Dipartimento di prevenzione territoriale 

di competenza fornendo elementi per il tracciamento dei contatti. 

 

7 Ruolo delle studentesse, degli studenti, delle alunne e degli alunni e delle loro famiglie 

In relazione all’obiettivo di contenere i rischi di contagio da SARS-CoV-2, l’intera comunità scolastica è 

chiamata ad adottare misure di propria competenza. In particolare, le alunne e gli alunni, le studentesse 

e gli studenti sono chiamati ad esercitare la propria autonomia e il proprio senso di responsabilità, 

partecipando allo sforzo della comunità scolastica di prevenire e contrastare la diffusione del virus. 

Le famiglie delle studentesse e degli studenti, delle alunne e degli alunni sono chiamate alla massima 

collaborazione nel monitoraggio dello stato di salute di tutti i loro componenti, nel rispetto delle norme 

vigenti, del presente Regolamento e del rinnovato Patto Educativo di Corresponsabilità, e quindi 

chiamate all’adozione di comportamenti personali e sociali responsabili che contribuiscano a mitigare i 

rischi di contagio, ponendo in secondo piano le pur giustificabili esigenze di ciascun nucleo familiare. 

La Scuola dispone di termometri a infrarossi e, in qualsiasi momento, potrà farne uso per effettuare delle 

misurazioni della temperatura corporea nelle situazioni dubbie, secondo le disposizioni del Dirigente 

scolastico o dei suoi collaboratori. 

Non è consentito ai familiari portare, nel corso della mattinata, cibo, materiale scolastico o altro alle 

studentesse/studenti/alunne/alunni impegnati nelle attività scolastiche. Qualsiasi accesso agli edifici 

scolastici deve essere richiesto dal personale scolastico o programmato contattando via mail o 

telefonicamente gli uffici di segreteria. 

Nel caso in cui le studentesse, gli studenti, le alunne e gli alunni avvertano sintomi associabili al COVID-

19, devono rimanere a casa ed è necessario consultare telefonicamente un operatore sanitario quale il 

medico di famiglia, il pediatra, la guardia medica o il Numero verde regionale. 

 

8 Disabilità e inclusione scolastica 
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Nella definizione delle attività rivolte agli alunni con disabilità certificata, potrà essere necessario 

ricercare quegli “accomodamenti ragionevoli” previsti dall'art. 5 della Convenzione delle Nazioni Unite 

sui diritti delle persone con disabilità del 13 dicembre 2006, coerenti con i bisogni speciali degli stessi. In 

particolare, si potrà rendere necessario: 

− eliminare l’obbligatorietà dell'utilizzo di mascherina per gli studenti con forme di disabilità certificata 

non compatibili con l'uso continuativo della stessa; 

− non garantire il distanziamento fisico del docente di sostegno dallo studente con disabilità certificata, 

compensandolo con l’utilizzo di mascherine maggiormente filtranti, dispositivi di protezione per occhi, 

viso, mucose, oltre a guanti in nitrile; 

− garantire il più possibile la didattica in presenza, anche in caso di eventuali periodi di sospensione delle 

lezioni in presenza, come previsto dall’art. 58 del decreto legge 25 maggio 2021 convertito con legge 23 

luglio 2021. 

 

9 Modalità di igienizzazione e sanificazione degli ambienti, degli arredi e dei sussidi didattici 

I collaboratori scolastici provvedono alla pulizia approfondita quotidiana e alla sanificazione di tutti gli 

ambienti, le superfici, i banchi, sedie, cattedra e i pavimenti, le maniglie e di tutti i sanitari, secondo il 

piano attività predisposto dal DSGA in base alle direttive del Dirigente scolastico. 

Per gli ambienti scolastici dove hanno soggiornato casi confermati di COVID-19 si procede alla pulizia e 

alla sanificazione con acqua e detergenti comuni prima di essere nuovamente utilizzati. Per la 

decontaminazione, si raccomanda l’uso di sodio ipoclorito (candeggina) all’1% dopo pulizia. Per le 

superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, utilizzare etanolo (alcol etilico) al 70% 

dopo pulizia con un detergente neutro. 

Per la pulizia ordinaria delle grandi superfici è sufficiente utilizzare i comuni detersivi igienizzanti. Per 

le piccole superfici quali maniglie di porte e armadi, manici di attrezzature, arredi etc. e attrezzature 

quali tastiere, schermi touch e mouse è necessaria la pulizia e la disinfezione con adeguati detergenti con 

etanolo o ipoclorito di sodio allo 0,1%. 

I telefoni e i citofoni ad uso comune sono disinfettati dallo stesso personale scolastico alla fine di ogni 

utilizzo con prodotti disponibili accanto alle postazioni. 

MOIC82800C - REGISTRO PROTOCOLLO - 0010152 - 27/10/2021 - D.07. - U

mailto:moic82800c@istruzione.it
mailto:moic82800c@pec.istruzione.it
http://www.icsassuolo3sud.edu.it/


 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO SASSUOLO 3° SUD 
                     Presidenza e segreteria Via Mercadante 4 – 41049 Sassuolo (MO) 

                                          Tel. 0536 880601 – Fax 0536 880609 – C.F. 93036680366 
E-mail: moic82800c@istruzione.it    PEC: moic82800c@pec.istruzione.it     Sito Web: www.icsassuolo3sud.edu.it  

 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Le tastiere e i mouse dei computer dei laboratori di informatica, dei computer ad uso didattico e a 

disposizione dei docenti sono disinfettati a fine giornata dai collaboratori, laddove questo provoca 

surriscaldamento è consigliabile igienizzare le mani prima e dopo l’utilizzo. 

I docenti provvedono a disinfettare personalmente quelli di loro uso, nel cambio d’uso tra un docente e 

l’altro 

Gli attrezzi delle palestre utilizzati sono disinfettati alla fine di ogni lezione. 

Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti. Vanno 

pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di muri, porte e 

finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari. 

Tutte le operazioni di pulizia condotte dai collaboratori scolastici devono essere effettuate indossando 

mascherine chirurgiche e guanti monouso, occhiali protettivi/visiera. 

Nel piano di pulizia sono inclusi: 

● gli ambienti di lavoro e le aule; 

● le palestre; 

● le aree comuni; 

● le aree ristoro e mensa; 

● i servizi igienici e gli spogliatoi; 

● le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo; 

● materiale didattico e ludico; 

● le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano). 

L’attività di igienizzazione dei luoghi e delle attrezzature dovrà essere effettuata secondo quanto 

previsto dal cronoprogramma o, in maniera puntuale e secondo necessità, in caso di presenza di persona 

con sintomi o confermata positività al virus. 

Le associazioni sportive o culturali che utilizzano gli ambienti in orario extrascolastico provvedono 

secondo protocollo alla sanificazione dell’ambiente. 

Si raccomanda: 

● di limitare il più possibile l’uso comune e il passaggio di mano di oggetti (biro, colori, gomme...), 

qualunque materiale usato in comune deve essere sanificato dopo ogni uso; 

MOIC82800C - REGISTRO PROTOCOLLO - 0010152 - 27/10/2021 - D.07. - U

mailto:moic82800c@istruzione.it
mailto:moic82800c@pec.istruzione.it
http://www.icsassuolo3sud.edu.it/


 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO SASSUOLO 3° SUD 
                     Presidenza e segreteria Via Mercadante 4 – 41049 Sassuolo (MO) 

                                          Tel. 0536 880601 – Fax 0536 880609 – C.F. 93036680366 
E-mail: moic82800c@istruzione.it    PEC: moic82800c@pec.istruzione.it     Sito Web: www.icsassuolo3sud.edu.it  

 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

● la frequente apertura delle finestre per favorire il ricambio totale dell’aria e, se possibile, mantenerle 

aperte. 

 

10 Gestione degli spazi 

Assegnazione degli ambienti a classi e gruppi di alunni 

A ciascuna classe/sezione, in ogni plesso, è assegnata un’aula didattica. 

L’assegnazione delle aule alle classi è stata fatta tenendo conto della capienza teorica, della possibile 

disposizione dei banchi e della consistenza numerica degli alunni della classe, nonché della presenza di 

docente di sostegno e/o PEA. 

La disposizione dei banchi, stabilita ad inizio anno e segnalata sul pavimento, deve essere costantemente 

rispettata. 

Organizzazione degli accessi e delle uscite 

In ogni plesso sono individuati dei canali di ingresso e uscita, indicati da apposita segnaletica orizzontale 

e verticale, attraverso i quali le alunne, gli alunni, le studentesse e gli studenti delle rispettive classi 

devono transitare durante le operazioni di ingresso e di uscita. 

Al personale scolastico, docente e non docente, è consentito l’ingresso e l’uscita attraverso uno qualsiasi 

dei canali. Sarà cura di ciascun componente del personale rispettare la segnaletica relativa ai sensi di 

marcia, mantenere ordinatamente il distanziamento fisico dalle altre persone presenti ed entrare ed 

uscire senza attardarsi nei luoghi di transito. 

È stato aumentato il tempo di ingresso/uscita per evitare gli assembramenti e permettere il flusso 

ordinato e il rispetto del distanziamento. 

I genitori di regola NON possono accedere all’interno della Scuola; qualunque comunicazione urgente 

deve essere gestita telefonicamente o attraverso il diario dell'alunno; i docenti ricevono le altre 

comunicazioni della famiglia attraverso il registro elettronico. 

 

SCUOLA INFANZIA 

In tale contesto, non sarà previsto il distanziamento minimo né l’utilizzo, da parte dei bambini, di 

dispositivi di protezione individuale. 

A tale scopo nella scuola dell’infanzia saranno messe in atto le seguenti misure di prevenzione: 
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− è raccomandata una didattica a gruppi stabili; 

− sarà necessario evitare un eccessivo affollamento dell’aula ricorrendo, ove possibile, ad attività 

educative e didattiche organizzate in gruppi utilizzando gli spazi a disposizione; 

− saranno svolte preferibilmente attività all’aperto in specifici spazi individuati, qualora le condizioni 

metereologiche e le norme di sicurezza lo consentano. 

− sarà necessario, all'interno delle routine, dedicare un tempo maggiore al rispetto delle norme igieniche; 

− saranno regolamentate le modalità di accompagnamento e di ritiro dei bambini da parte degli adulti 

che prevederanno la presenza di un solo adulto (ed eventuali minori facenti parti dello stesso nucleo 

familiare); 

− per docenti e collaboratori scolastici sarà raccomandato che indossino idonei dispositivi di protezione 

individuale (mascherine FFP2 o FFP3), avendo cura che non venga meno la riconoscibilità e la possibilità 

di mantenere un contatto ravvicinato con i bambini. 

Le scuole dell’Infanzia sono aperte dal 13 settembre al 29 giugno 2022 dalle ore 8.00 alle ore 16.00; il 30 

giugno dalle ore 8,00 alle ore 13,30. I bambini saranno accolti dai docenti all’ingresso predisposto e 

differenziato e sarà compito loro accompagnarli in sezione. Ai genitori è vietato l’ingresso a scuola. 

I gruppi sezione sono stati organizzati in modo da essere identificabili con colori diversi, evitando le 

attività di intersezione tra gruppi con lo scopo prioritario di semplificare l’adozione delle misure di 

contenimento conseguente a eventuali casi di contagio. 

Nella stessa ottica di prevenzione, gli spazi esterni sono stati suddivisi in aree distinte per ogni sezione. 

L’orario delle scuole dell’infanzia si articola nel seguente modo: 

SCUOLA DELL’INFANZIA ITALO CALVINO 

entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.00 

uscita senza pasto ore 11.30- 11.45, 

con pasto ore 12.30-13.00  

uscita dopo riposo pomeridiano dalle ore 15.45 alle ore 16.00 

SCUOLA DELL’INFANZIA DON MILANI 

entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.00 

uscita senza pasto ore 11.45- 12.00 

con pasto ore 13.00-13.30  
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uscita dopo riposo pomeridiano dalle ore 15.45 alle ore 16.00 

 

SCUOLA PRIMARIA  

Gli alunni accedono ai locali della scuola in autonomia, raggiungono le aule didattiche indossando la 

mascherina e mantenendo il distanziamento.    

Tutti i cancelli di entrata e uscita sono aperti dai collaboratori 5 minuti prima del suono della campanella, 

sia in ingresso che in uscita. 

Tutte le classi inizieranno le attività didattiche alle 8.20 e terminano alle 16.20. Le classi prime terminano 

le attività al suono della prima campana alle 16.15. 

 Per le classi di Carducci decentrate a San Giovanni Bosco, 3A-3B-4A-4B, le attività didattiche iniziano 

alle 8.30 e terminano alle 16.30. 

SCUOLA PRIMARIA G. CARDUCCI 

Le classi in sede sono 1A-1B-2A-2B-5A-5B.  

Le classi 5A e 5B sono collocate al primo piano dell’edificio e utilizzano come varco d’ingresso e uscita il 

numero 1, dal cancello principale. 

Le classi 1A-1B-2A-2B sono collocate al piano terra. Le prime tre utilizzano come varco di ingresso e 

uscita il numero 1, dal cancello principale; la classe 2B utilizza come varco di ingresso e uscita il varco 

numero 2, sul retro. 

SCUOLA PRIMARIA SAN GIOVANNI BOSCO 

Il plesso è composto da 9 classi, inoltre dallo scorso anno sono state dislocate 4 classi della scuola primaria 

G. Carducci: 3A, 3B, 4A, 4B. 

Le classi 1A, 2A, 2B sono collocate al piano terra e utilizzano come varco di ingresso e uscita il numero 

2, laterale rispetto alla facciata.  

Le classi 3A e 3B, anch’esse collocate al piano terra, e le classi 4A e 4B, collocate al primo piano, utilizzano 

come varco di ingresso e uscita il numero 1, quello principale. 

Le classi 5A, 5B, collocate al primo piano, utilizzano come varco di ingresso il numero 1 e come varco di 

uscita il numero 3, laterale rispetto alla facciata. 

Le classi di Carducci dislocate nel plesso San Giovanni Bosco, collocate al primo piano, utilizzano come 

varco di ingresso e di uscita il numero 1, quello principale. 
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SCUOLA PRIMARIA DON GNOCCHI 

La scuola ospita 5 classi, 1A-2A-3A-4A-5A. Nello specifico gli alunni delle classi prima e seconda 

formano una pluriclasse accorpata, per un totale di 21 ore settimanali. 

Le classi 1A e 4A, collocate al piano terra e la classe 2A, collocata al primo piano, entrano dal varco di 

ingresso principale, numero 1. 

Le classi 3A e 5A, che si trovano al primo piano, entrano dal varco numero 2. 

Per l’uscita vengono utilizzati quattro varchi differenti: le classi 1A e 2A escono dal varco numero 1, la 

classe 4A esce dal varco numero 3, la classe 5A dal varco numero 2 e la classe 3A, che è la classe più 

numerosa, utilizza il varco di uscita numero 4 che si trova sul retro dell’edificio. 

 

SCUOLA SECONDARIA  

Ingresso: 

Gli alunni che usufruiscono del trasporto comunale scendono dagli autobus davanti al cancello del 

cortile della scuola e raggiungono autonomamente il cancello di ingresso assegnato. 

Gli alunni che vengono accompagnati dai genitori raggiungeranno il cancello assegnato. 

Nel cortile è obbligatorio il mantenimento delle distanze di sicurezza e l’uso della mascherina chirurgica. 

La prima campanella suona alle 7.50 per permettere l’ingresso degli alunni delle classi al piano terra e 

alle 7.55 per l’ingresso delle classi al primo piano.  

Gli alunni dovranno sempre indossare la mascherina negli spostamenti necessari a raggiungere le aule 

e provvedere alla disinfezione delle mani all’ingresso. 

Uscita: 

I docenti in servizio l’ultima ora di lezione sono tenuti alla sorveglianza degli allievi in uscita fino al 

cancello della scuola. Al termine delle lezioni gli alunni usciranno dalle aule preceduti dall’insegnante, 

raggiungeranno l’esterno in modo corretto ed ordinato, lasciando l’aula in ordine. 

Dai rispettivi cancelli di uscita, gli alunni raggiungeranno autobus e automobili private in autonomia. 

È assolutamente vietato l’ingresso dei genitori all’interno del cortile della scuola e ogni assembramento 

in prossimità del cancello che non permetta l’uscita regolare degli alunni. 

L’ingresso a scuola con il suono della prima campanella è alle 7.50, le lezioni iniziano alle 7.55 e 

terminano alle 13.50. 
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L’orario è cosi suddiviso  

7.50-8.50 I ora 

8.50-9.50 II ora 

9.40-9.50 primo intervallo 

 9.50-10.50 III ora 

10.50-11.50 IV ora 

11.40-11.50 secondo intervallo  

11.50-12.50 V ora 

12.50-13.50 VI ora 

 

Spostamenti all’interno degli edifici scolastici 

Alle alunne e agli alunni, alle studentesse e agli studenti è fatto rigoroso divieto di sostare negli spazi 

comuni degli edifici tranne quando, sempre rispettando il distanziamento fisico e la segnaletica 

orizzontale e indossando la mascherina devono recarsi: 

● in uno dei laboratori didattici della scuola, nelle palestre o in altri luoghi esterni alla scuola con la 

propria classe solo se accompagnati dall’insegnante; 

● negli uffici di segreteria o in altri ambienti dell’edificio scolastico su espressa richiesta di un 

componente del personale della scuola o chiedendo il permesso all’insegnante; 

● ai servizi igienici.  

 

Organizzazione degli spazi didattici 

L’Istituto è dotato di banchi individuali. La disposizione dei banchi garantisce il distanziamento fisico di 

almeno 1 m tra le rime buccali degli alunni seduti. Il corridoio di transito tra le file o i gruppi di banchi 

garantisce adeguate vie di fuga. La cattedra è posizionata in modo tale da garantire il libero accesso di 

uno studente; l’area di pertinenza della cattedra è di 2 metri tra il docente e l’alunno seduto più vicino. 

Anche davanti alla lavagna o LIM è previsto uno spazio di lavoro adeguato. 

 

Attività didattica in aula 
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Il docente all’inizio della lezione verifica la corretta disposizione dei banchi e la presenza dei dispositivi 

di protezione individuale. Durante l’attività monitora il corretto comportamento individuale degli 

alunni, evita quanto più possibile gli assembramenti anche durante le attività di gruppo, educando gli 

alunni all’autoregolazione. 

Ciascuna aula didattica e ciascun laboratorio della scuola ha una capienza indicata e nota. Durante lo 

svolgimento delle attività didattiche, le studentesse, gli studenti e gli insegnanti sono tenuti a mantenere 

il distanziamento fisico interpersonale di almeno 1 metro nelle aule, nei laboratori e negli altri ambienti 

scolastici, e di almeno 2 metri nelle palestre. 

Le alunne e gli alunni, studentesse e gli studenti possono togliere la mascherina durante le attività 

sportive in palestra le quali possono essere svolte solo in presenza degli insegnanti o degli istruttori 

sportivi incaricati e rispettando la distanza interpersonale di 2 metri. Per le stesse attività al chiuso oltre 

al distanziamento interpersonale di due metri si richiede anche adeguata aerazione. 

Durante i tragitti a piedi per raggiungere palestre, teatri, sale convegni, biblioteche, musei e altri luoghi 

di interesse in cui svolgere attività didattiche specifiche, le studentesse, gli studenti e gli insegnanti 

devono mantenere il distanziamento fisico di 1 metro e rispettare la normativa. 

 Durante le attività didattiche in locali della scuola dove non sono presenti banchi e segnalatori di 

posizione, gli insegnanti, le studentesse e gli studenti sono comunque tenuti a rispettare il 

distanziamento fisico interpersonale. 

 

 Attività didattica all’aperto 

A discrezione del docente le attività didattiche possono essere svolte all’aperto negli spazi di pertinenza 

della scuola; all’esterno deve essere comunque mantenuta la distanza interpersonale di 1 metro. 

In particolare l’attività motoria sarà svolta all’aperto ogni volta che le condizioni meteorologiche lo 

permetteranno. Durante l’attività motoria il distanziamento deve essere di 2 metri. 

 

Attività didattica in palestra 

Le attività didattiche in palestra si svolgeranno rispettando il distanziamento di 2 metri, secondo le 

segnalazioni. Per tutte le scuole dell’Istituto è possibile utilizzare lo spazio esterno. Ovviamente tale 

risorsa è utilizzabile in condizioni meteorologiche adeguate. 
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 In zona bianca possono essere eseguite attività individuali e di squadra (specialmente al chiuso 

dovrebbero essere privilegiate attività individuali); in zona gialla e arancione solo attività individuali. 

Gli accordi con gli enti locali proprietari per l’utilizzo degli impianti sportivi da parte di soggetti esterni 

sono applicabili soltanto in zona bianca e devono prevedere comunque l’assicurazione di un’adeguata 

pulizia e sanificazione dopo ogni uso. 

 

Attività di Educazione Musicale 

In relazione a quanto previsto Circolare Ministero Istruzione n. 16495 del 15.09.2020 e sulla base delle 

indicazioni di cui alla Circolare n. 1994 del 09.11.2020, le lezioni di musica seguiranno le seguenti 

disposizioni: 

− canto con l’utilizzo della mascherina;  

− attività di coro soltanto all’aperto con distanza interpersonale di almeno 2 m; 

− igienizzazione completa dell’aula in cui avvengono le lezioni che prevedono l’utilizzo del clarinetto e 

del flauto traverso, fra una sessione e l'altra; 

− organizzazione esclusivamente di attività di musica d'insieme per piccoli gruppi di alunni che già 

condividono quotidianamente le lezioni della mattina. 

 

Attività didattica in laboratorio 

Tutte le attività didattiche di carattere laboratoriale saranno svolte alle seguenti condizioni: 

❏ i locali saranno stati preventivamente igienizzati nell'alternarsi tra un gruppo classe e l’altro; 

❏ è bene prevedere l’alternanza dell’utilizzo delle aule tra le classi permettendo ai collaboratori la 

sanificazione necessaria (consigliato min. 30 min). 

❏ per ogni aula/laboratorio, si deve rispettare il distanziamento di 1 m boccale 

 

Gestione dei materiali personali all’interno dell’Istituto 

Zaini e cartelle individuali devono essere conservati in modo da non ostruire le vie di fuga, 

preferibilmente a terra vicino al proprio banco. 

Nelle aule del plesso “G. Carducci” gli zaini vanno riposti fuori dall’aula, contro il muro. 

Giacche, sciarpe e berretti vengono appesi agli attaccapanni. 
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Le scarpe da ginnastica, riposte in un apposito sacchetto, vengono portate a casa e cambiate in palestra. 

Il trasferimento casa/scuola di oggetti personali deve essere limitato all’indispensabile (astuccio, libri, 

quaderni, diario, strumenti per il disegno, ...) 

All’infanzia non è consentito il trasferimento casa/scuola di oggetti e/o giocattoli. 

 

11 Ricreazione  

Primaria 

Gli alunni effettuano l’intervallo secondo le seguenti modalità: 

● all’interno della propria aula e seduti consumano la merenda poi possono alzarsi dal banco solo 

utilizzando la mascherina. 

● nell’area cortiliva della scuola, nella zona assegnata alla propria classe con orari scaglionati (quando le 

condizioni lo permettono). 

Negli spazi esterni si raccomanda comunque di mantenere la distanza interpersonale di 1 metro. 

Secondaria 

La classi della scuola secondaria sono divise in due gruppi (gialli e rossi) contraddistinte da un bollino 

sopra la porta di ogni classe che permette di suddividere le classi per la regolazione dell’intervallo. Gli 

alunni potranno effettuare l’intervallo a gruppi alternati: 

● all’interno della propria aula e potranno alzarsi dal banco solo utilizzando la mascherina; 

● nel corridoio sempre mantenendo il distanziamento interpersonale e non creando assembramenti; 

● nell’area cortiliva della scuola, nella zona assegnata alla propria classe (quando le condizioni lo 

permettono). 

Negli spazi esterni si raccomanda comunque di mantenere la distanza interpersonale di 1 metro. 

 

12 Mensa 

Infanzia 

Il servizio mensa viene erogato all’interno delle sezioni nel plesso Don Milani e nello spazio mensa piano 

terra nel plesso I. Calvino. I bambini siedono ai loro tavoli, rispettando, ove possibile, il distanziamento 

previsto dalla legge tra le rime buccali. La sezione e i tavoli utilizzati vengono puliti e sanificati al termine 

del pasto. 

MOIC82800C - REGISTRO PROTOCOLLO - 0010152 - 27/10/2021 - D.07. - U

mailto:moic82800c@istruzione.it
mailto:moic82800c@pec.istruzione.it
http://www.icsassuolo3sud.edu.it/


 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO SASSUOLO 3° SUD 
                     Presidenza e segreteria Via Mercadante 4 – 41049 Sassuolo (MO) 

                                          Tel. 0536 880601 – Fax 0536 880609 – C.F. 93036680366 
E-mail: moic82800c@istruzione.it    PEC: moic82800c@pec.istruzione.it     Sito Web: www.icsassuolo3sud.edu.it  

 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Primaria 

Il servizio mensa viene erogato all’interno dei locali della scuola all’interno degli spazi adibiti a mensa. 

Ogni giorno si provvede a raccogliere le adesioni e a comunicarle al gestore del servizio. Anche durante 

la consumazione del pasto, gli alunni si siederanno ai tavoli rispettando il distanziamento previsto dalla 

legge. L’ambiente e i tavoli utilizzati saranno puliti e sanificati sia prima che dopo la consumazione del 

pasto. 

 

13 Utilizzo dei servizi igienici 

I servizi igienici devono essere utilizzati solo per l’essenziale. 

Al fine di limitare assembramenti, l’accesso delle studentesse e degli studenti, delle alunne e degli alunni 

ai servizi igienici sarà consentito sia durante gli intervalli che durante l’orario di lezione, previo permesso 

accordato dall’insegnante, il quale è incaricato di valutare la sensatezza e la frequenza delle richieste. 

I collaboratori scolastici hanno il compito di regolamentare gli accessi ai bagni, in modo che venga 

sempre rispettata la distanza interpersonale di almeno 1 m e che siano evitati gli assembramenti. 

Chiunque acceda ai servizi igienici avrà cura di lasciare il bagno in perfetto ordine e di abbassare la 

tavoletta prima di tirare lo sciacquone per limitare la produzione di gocce che possono disperdersi 

nell’ambiente. Prima di uscire, disinfetta le mani con gel igienizzante o le lava nuovamente con acqua e 

sapone. 

Chiunque noti che i bagni non sono perfettamente in ordine, avrà cura di segnalare subito il problema ai 

collaboratori scolastici e questi provvederanno tempestivamente a risolverlo come indicato dalle norme 

e dai regolamenti di prevenzione richiamati nella premessa del presente documento. 

 

14 Uscite didattiche 

Nei territori in zona bianca sarà possibile effettuare uscite didattiche e viaggi di istruzione, purché si 

permanga in aree del medesimo colore. Lo svolgimento di dette attività sarà effettuato curando lo 

scrupoloso rispetto delle norme e dei protocolli che disciplinano gli specifici settori (es. visite ai musei, 

ingresso ai cinema e ai teatri, uso dei mezzi di trasporto, ecc) nonché di quelle sanitarie usuali. 
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Saranno, ad ogni modo, privilegiate le attività all’aperto di educazione ambientale o di visita al 

patrimonio locale che non prevedano l’utilizzo di mezzi di trasporto o comunque prevedano il noleggio 

di mezzi di trasporto dedicati. 

 

15 Prove di evacuazione 

Al fine di bilanciare l’obiettivo della piena consapevolezza da parte degli alunni, degli insegnanti e del 

personale ATA delle procedure da mettere in atto in caso di emergenza e le esigenze di prevenzione 

sanitaria proprie dell’attuale contesto epidemiologico, si procederà alla realizzazione di prove di 

evacuazione eseguite solo ed esclusivamente per singola classe e non per l’interno plesso 

contemporaneamente, così da evitare situazioni di assembramento anche all’aperto. 

 

16 Riunioni e Assemblee 

Le riunioni in presenza degli Organi collegiali e dei diversi gruppi di lavoro dei docenti, convocate dal 

Dirigente scolastico o dai docenti coordinatori, nonchè le riunioni di lavoro e sindacali autoconvocate 

del personale della scuola devono svolgersi all’interno di ambienti scolastici idonei ad ospitare in 

sicurezza tutti i partecipanti, nel rispetto della capienza di ciascun locale, o negli spazi esterni di 

pertinenza della scuola, con lo scrupoloso rispetto delle misure di distanziamento fisico indicate nel 

presente Regolamento. 

Durante tali riunioni le persone presenti devono tenere la mascherina chirurgica e rispettare con 

attenzione il distanziamento fisico interpersonale di almeno 1 metro. 

È comunque possibile lo svolgimento di tali riunioni in videoconferenza.  

 

17 Precauzioni igieniche personali 

A tutte le persone presenti a scuola è fatto obbligo di adottare tutte le precauzioni igieniche, in particolare 

il lavaggio frequente con acqua e sapone e l’igienizzazione con gel specifico delle mani, in particolare 

dopo il contatto con oggetti di uso comune. 

L’Istituto renderà disponibili prodotti (dispenser di soluzione alcolica o a base di altri principi attivi) per 

l’igiene delle mani per gli studenti ed il personale della scuola in più punti dei vari plessi scolastici e, in 
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particolare in ciascuna aula, per permettere l’igiene delle mani all’ingresso in classe, favorendo 

comunque in via prioritaria il lavaggio delle mani con acqua e sapone neutro. 

Nei servizi igienici sono posizionati distributori di sapone e le istruzioni per il corretto lavaggio delle 

mani, inoltre, negli uffici di segreteria, nei principali locali ad uso comune e in prossimità degli ingressi 

e delle uscite sono presenti distributori di gel igienizzante. 

Alle alunne e agli alunni, alle studentesse e agli studenti non è consentito lo scambio di materiale 

didattico (libri, quaderni, penne, matite, attrezzature da disegno) né di altri effetti personali (denaro, 

dispositivi elettronici, accessori di abbigliamento, etc.), se non previa disinfezione preventiva, durante 

tutta la loro permanenza a scuola. Pertanto è necessario che le alunne e gli alunni, le studentesse e gli 

studenti valutino attentamente quali materiali didattici e altri effetti personali portare giornalmente a 

scuola. 

 

18 Modalità di intervento in presenza di sintomi 

Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre superiore ai 37,5°C e/o sintomi di 

infezione respiratoria quali la tosse, si dovrà procedere al suo isolamento (allo scopo in ogni plesso viene 

identificato uno spazio per isolare il soggetto sintomatico) in base alle disposizioni dell’autorità sanitaria. 

Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o un 

sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico: 

● L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il referente 

scolastico per COVID-19. 

● Il Referente scolastico per COVID-19 e/o un docente e/o un collaboratore deve telefonare 

immediatamente ai genitori/tutore legale (un solo adulto, genitore o delegato, viene a prelevare lo 

studente). 

● Ospitare l’alunno nella stanza dedicata o in un’area di isolamento. 

● Procedere all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale scolastico 

individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto. Il minore non deve essere 

lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che preferibilmente non deve presentare fattori di rischio 

per una forma severa di COVID-19 come, ad esempio, malattie croniche preesistenti e che dovrà 
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mantenere, ove possibile, il distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina FFP2 fino a quando 

l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore legale. 

● Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso sospetto, compresi 

i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la propria abitazione. Fare 

rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire direttamente su di un 

fazzoletto di carta o nella piega del gomito). 

● Questi fazzoletti dovranno essere riposti dallo stesso alunno, se possibile, ponendoli dentro un 

sacchetto chiuso. Pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno 

sintomatico è tornato a casa. I genitori devono contattare il pediatra o il medico di medicina generale per 

la valutazione clinica (triage telefonico) del caso. Il pediatra o il medico di medicina generale, in caso di 

sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica al Dipartimento di 

prevenzione. 

● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si attiva per 

l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le procedure conseguenti. 

Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o un 

sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio domicilio: 

● L'alunno deve restare a casa. 

● I genitori devono informare il pediatra o il medico di medicina generale. 

● I genitori dello studente devono comunicare l’assenza scolastica per motivi di salute, come indicato al 

punto 5 del presente regolamento. 

● Il pediatra o il medico di medicina generale, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente 

il test diagnostico e lo comunica al Dipartimento di prevenzione. 

● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si attiva per 

l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le procedure conseguenti. 

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 

37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico: 

● Assicurarsi che l’operatore scolastico indossi, come già previsto, una mascherina chirurgica; invitare 

ad allontanarsi dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il proprio MMG per la 

valutazione clinica necessaria. 
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● Il Medico curante valuterà l’eventuale prescrizione del test diagnostico. Il medico di medicina generale, 

in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica al Dipartimento 

di prevenzione. 

● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si attiva per 

l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le procedure conseguenti. 

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 

37.5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, al proprio domicilio: 

● L’operatore deve restare a casa. 

● Informare il medico di medicina generale. 

● Comunicare l’assenza dal lavoro per motivi di salute, con certificato medico. 

● Il medico di medicina generale, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test 

diagnostico e lo comunica al Dipartimento di Prevenzione.  

● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si attiva per 

l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le procedure conseguenti. 

 

Dopo il test 

Se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione 

straordinaria della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in comunità bisognerà 

attendere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi) attestata dall’Ausl e dal medico di 

medicina generale. 

Il referente scolastico COVID-19 deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di 

classe nonchè degli insegnanti del caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti 

l’insorgenza dei sintomi. I contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le consuete 

attività di contact tracing, saranno posti in quarantena per 10 giorni dalla data dell’ultimo contatto con 

il caso confermato. Il Dipartimento di prevenzione deciderà la strategia più adatta circa eventuali 

screening al personale scolastico e agli alunni. 

In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, lo studente/operatore può rientrare scuola con le 

stesse modalità precedenti (giustificazione sul diario). 

Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell’esecuzione dei test diagnostici. 
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Nel caso di un numero elevato di assenze in una classe 

Il Referente scolastico per il COVID-19 deve comunicare al DdP se si verifica un numero elevato di 

assenze improvvise di studenti in una classe (es. 40%; il valore deve tenere conto anche della situazione 

delle altre classi) o di insegnanti. 

Il Dipartimento di prevenzione effettuerà un’indagine epidemiologica per valutare le azioni di sanità 

pubblica da intraprendere, tenendo conto della presenza di casi confermati nella scuola o di focolai di 

COVID-19 nella comunità. 

 

Riammissione a scuola dopo una assenza 

Nei casi di assenza non rientranti fra quelli indicati al precedente paragrafo (ovvero con sintomi 

riconducibili al Covid-19), si giustificano le assenze, tramite il diario, con le stesse modalità degli anni 

precedenti. 

 

19 Disposizioni relative a sorveglianza sanitaria e Medico Competente 

L’Istituto ha nominato un Medico Competente che effettui la sorveglianza sanitaria di cui all’art. 41 del 

D. Lgs. 81/2008 nonché la “sorveglianza sanitaria eccezionale” di cui all’art. 83 del DL 19 maggio 2020, 

n. 34 e sua legge di conversione del 17 luglio 2020, n. 77, per i cosiddetti “lavoratori fragili” che ne fanno 

richiesta (a mezzo certificato del MMG). 

Per lavoratori fragili si intendono i lavoratori maggiormente esposti a rischio di contagio, in ragione 

dell’età, in possesso del riconoscimento di disabilità con connotazione di gravità ai sensi dell’art. 3, 

comma 3, della Legge 5 febbraio 1992, n. 104, o della condizione di rischio derivante da 

immunodepressione, anche da patologia COVID-19, o da esiti di patologie oncologiche o dallo 

svolgimento di terapie salvavita o comunque da comorbilità che possono caratterizzare una maggiore 

rischiosità. 

L’individuazione del lavoratore fragile è effettuata dal Medico competente su richiesta dello stesso 

lavoratore. 

In tal caso il medico competente collaborerà il con Dirigente Scolastico e con il Rappresentante dei 

lavoratori per la sicurezza (RLS) nell’integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al 
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Covid-19, in particolare, cura la sorveglianza sanitaria rispettando le misure igieniche contenute nelle 

indicazioni del Ministero della Salute. 

Al rientro degli alunni dovrà essere presa in considerazione la presenza di “soggetti fragili” esposti a un 

rischio potenzialmente maggiore nei confronti dell’infezione da COVID-19. 

Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità saranno valutate in raccordo con il 

Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per 

la famiglia stessa di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata con 

certificazione medica. 

Sarà posta particolare attenzione al rapporto con le famiglie in stretta collaborazione con i referenti della 

neuropsichiatria infantile, i medici di base e i pediatri per l’accoglienza, la cura educativa, il rinforzo 

delle resilienze. 

 

20 Costituzione di una Commissione 

Al fine di monitorare l’applicazione delle misure descritte, in ogni plesso, il Dirigente Scolastico valuterà 

la possibilità di inserire all’ordine del giorno degli incontri periodici dei Referenti di Plesso argomenti 

relativi alle iniziative messe in atto per il contrasto ed il contenimento della diffusione del COVID-19. 

 

REFERENTI COVID 

PLESSO REFERENTE COVID TITOLARE REFERENTE COVID SUPPLENTE 

CALVINO PIGONI NICOLETTI 

DON MILANI BORTONE  CIANCI 

CARDUCCI FONTANESI  COMITALE 

DON GNOCCHI CHILETTI SANNA 

S. GIOVANNI BOSCO TRIGLIA TURRINI 

RUINI LAPENNA FOLLONE 
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