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Sassuolo, 26 Settembre 2019 

Alla cortese attenzione di 

TUTTI I DOCENTI 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

D.S.G.A. 

SITO WEB 

 

ATTI 

 

Oggetto: Calendario Attività Collegiali Ottobre 2019 – Giugno 2020 

 

Si comunica il calendario in oggetto e si precisa quanto segue:  

 

 Tutte le attività plenarie (collegi docenti unitari e non, riunioni di dipartimento, ricevimenti generali) si svolgeranno prioritariamente e 

ove possibile nella giornata di MARTEDÌ a partire dalle ore 14:30 o 16:45 (a seconda se trattasi di collegio di settore o unitario); qualora 

non possibile, sarà scelto un altro giorno dal DS, mentre i CC.d.CC, i pre-scrutini e gli scrutini del primo e secondo quadrimestre, 

nonché le attività successive al termine delle lezioni, saranno spalmate a rotazione su tutti i giorni della settimana; 

 Non risultano tutte le convocazioni delle commissioni di lavoro, che saranno comunque comunicate di volta in volta, secondo le 

necessità e con specifico o.d.g.. Non risultano neppure eventuali attività al momento non prevedibili.  

 Le riunioni di dipartimento dovranno essere verbalizzate nelle decisioni essenziali.  

 L’accorpamento delle sedute dei consigli di classe comporta la contemporanea presenza di qualche insegnante su corsi paralleli che 

si preoccuperà di presenziare alternatamente ai consigli in contemporanea o lascerà indicazioni al coordinatore;  

 In caso di assenza di un docente questo dovrà:  

a) delegare lo stesso coordinatore o altro insegnante nelle funzioni di membro del Consiglio (in particolare qualora siano da assumere 

decisioni collegiali); 

b) consegnare al coordinatore elementi di valutazione sistematica o altri atti; 

 Se risulta assente il coordinatore (che ha anche funzione di segretario), assume le sue veci l’insegnante più anziano, oppure si 

nominerà un altro docente; 

 La partecipazione agli scrutini è resa obbligatoria dal principio della collegialità perfetta, anche per gli insegnanti di approfondimento 

in italiano, di alternativa all’IRC e di strumento musicale. Tutti gli altri insegnanti che, a vario titolo, partecipano alla vita delle singole 

classi (attività piccolo gruppo di recupero o potenziamento), non sono tenuti a partecipare alle sedute; tuttavia sono pregati di fornire 

ai coordinatori informazioni utili; 

 Strumento musicale: i docenti partecipano a tutti i Consigli di Classe. In caso di impossibilità (per concomitanza con le lezioni o 

assenza), riferiranno ai coordinatori i dati relativi agli alunni che seguono i loro corsi di strumento. Si ricorda che, per agevolare la 

partecipazione di questi docenti, le tre classi di strumento sono state collocate, ove possibile, al termine del blocco dei Consigli di 

Classe o nelle giornate corte di martedì e venerdì; 

 I Coordinatori dei CC.d.CC. sono delegati a presiedere tutte le sedute. La D.S., se presente a scuola e non impegnata altrimenti, 

parteciperà ai CC.d.CC. che presentano particolari problematiche e sarà segnalato nel verbale; 

 I Coordinatori dei CC.d.CC. dovranno fare rispettare i tempi previsti per i consigli di classe; in caso il Consiglio non venga terminato in 

tempo utile, si dovrà prevedere un aggiornamento della convocazione ad altra data o in coda all’ultimo consiglio del giorno; 

 Con appositi comunicati sarà, infine, precisato l’O.d.g di ogni seduta del Collegio e dei CC.d.CC, unitamente ad eventuali 

informazioni dettagliate. 

 

NOTE: 

Si invitano i Docenti a non programmare uscite o gite (e visite mediche) in concomitanza con le date degli impegni collegiali riportati nel 

seguente piano.  

 

I docenti impegnati su più scuole sono invitati a redigere una proposta di partecipazione alle attività indicate, proporzionalmente alle 

ore di servizio prestato. 

 

In seguito ad avvenimenti ad oggi non prevedibili, il calendario potrebbe subire variazioni che comunque saranno comunicate 

tempestivamente agli interessati a mezzo circolare nei tempi tecnici richiesti (preavviso di 5gg) e dovranno essere annotate 

personalmente dal docente. 

 

A tal proposito, l’ARTICOLO 9 DELLA CONTRATTAZIONE D’ISTITUTO RECITA: 

 

 5.    Le riunioni scolastiche pomeridiane che non coinvolgono i genitori saranno effettuate nel primo pomeriggio evitando 

possibilmente i giorni prefestivi; in via ordinaria non potranno protrarsi oltre le ore 19. 

6.      Nei casi straordinari in cui le stesse riunioni si dovessero protrarre oltre l'orario e comunque non oltre le ore 20 si darà, con 

congruo anticipo, notizia al personale interessato. 

7.      In ogni caso la convocazione deve essere fatta 5 giorni prima con l'indicazione della presumibile durata; solo in via 

eccezionale e per casi inderogabili e non prevedibili la convocazione può essere fatta “ad horas”. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Grazia Avallone 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 2019-2020 

Scuola Secondaria di I Grado “F. Ruini” 
 

 

OTTOBRE 2019 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

 

Martedì 8 ottobre 

16:45 

Riunione di STAFF 
(Collaboratrici DS, Referenti 

Infanzia e Primaria, 

Capogruppo di Plesso) 

 

 

Segue O.d.G. previa convocazione ufficiale. 

Le FF.SS e/o referenti vari saranno convocate secondo 

necessità 

 

Mercoledì 16 ottobre 

14:30-15:15 

15:15-16:00 

16:00-16:45 

 

3A – 2F – 3G 

2A – 3F 

1A 

 

CONSIGLI DI CLASSE  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  
45΄ 

Giovedì 17 ottobre  

14:30-15:15 

15:15-16:00 

16:00-16:45 

 

2B – 3D 

1B – 2D  

3B – 1D 

 

CONSIGLI DI CLASSE  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  
45΄ 

Venerdì 18 ottobre  

14:30-15:15 

15:15-16:00 

16:00-16:45 

 

1C – 1E 

2C – 2E 

3C – 3E 

 

CONSIGLI DI CLASSE  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  
45΄ 

Lunedì 21 ottobre INIZIO RICEVIMENTI INDIVIDUALI I QUADRIMESTRE 

Martedì 22 ottobre  

16:45 – 18:45 

 

19:00-21:30  

TUTTI I DOCENTI  

INF-PRIM-SECOND. 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO c/o Via Mercadante  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  
2h 

COORDINATORI DI 

CLASSE  

Assemblea dei genitori  

Elezioni dei rappresentanti dei Consigli di classe 

I coordinatori dovranno presiedere le assemblee dei genitori per 

l’insediamento dei seggi per le elezioni dei rappresentanti dei genitori 

(dalle 19:00 alle 19:30) 

NOVEMBRE 2019 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

Martedì 5 novembre  

14:30-16:30 

 

 

16:45 

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria 

 

Riunione di STAFF 
(Collaboratrici DS, Referenti 

Infanzia e Primaria, 

Capogruppo di Plesso) 

 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

O.d.g.: vedi comunicazione specifica 

 

 

Segue O.d.G. previa convocazione ufficiale. 

Le FF.SS e/o referenti vari saranno convocate secondo 

necessità 

2h 

Lunedì 25 novembre  

14:30-15:30+17:30-17:50  

15:30-16:30+17:50-18:10  

16:30-17:30+18:10-18:30  

 

3A – 2F 

2A – 3F 

1A 

 

CONSIGLI DI CLASSE (con i genitori rappresentanti di 

classe)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  

1h + 20΄ 

Mercoledì 27 novembre  

14:30-15:30+17:30-17:50  

15:30-16:30+17:50-18:10  

16:30-17:30+18:10-18:30 

 

1B – 1D 

2B – 2D  

3B – 3D 

 

CONSIGLI DI CLASSE (con i genitori rappresentanti di 

classe)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  

1h + 20΄ 

Giovedì 28 novembre 

14:30-15:30+17:30-17:50  

15:30-16:30+17:50-18:10  

16:30-17:30+18:10-18:30 

 

2C – 3E – 3G 

3C – 1E 

1C – 2E 

 

CONSIGLI DI CLASSE (con i genitori rappresentanti di 

classe)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  

1h + 20΄ 

DICEMBRE 2019 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

Martedì 10 dicembre TUTTI I DOCENTI INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA = Ricevimento Generale Proporzionale 

all’orario di 
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17:00-19:30  Secondaria (cognomi alunni dalla A alla L, comprese J e K) servizio 

Giovedì 12 dicembre 

17:00-19:30  

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA = Ricevimento Generale 

(cognomi alunni dalla M alla Z, comprese W, X e Y) 

Proporzionale 

all’orario di 

servizio 

Sabato 14 dicembre TERMINE RICEVIMENTI INDIVIDUALI I QUADRIMESTRE 

Domenica 15 dicembre 

10:00 – 12:00 

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria 
OPEN DAY (scuola aperta ai futuri alunni classi prime) 

Giornata di 

recupero di lunedì 

23 dicembre 2019 

GENNAIO 2020 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

Giovedì 16 gennaio  

14:30-15:30  

15:30-16:30  

16:30-17:30  

 

3A – 2F – 3G 

2A – 3F 

1A 

 

CONSIGLI DI CLASSE (solo docenti) 

O.d.g.: vedi comunicazione specifica 
1h 

Venerdì 17 gennaio  

14:30-15:30 

15:30-16:30 

16:30-17:30 

 

1B – 3D 

3B – 2D  

2B – 1D 

 

CONSIGLI DI CLASSE (solo docenti) 

O.d.g.: vedi comunicazione specifica 
1h 

Lunedì 20 gennaio  

15:00-16:00  

16:00-17:00  

17:00-18:00  

 

3C – 2E 

1C – 3E 

2C – 1E 

 

CONSIGLI DI CLASSE (solo docenti) 

O.d.g.: vedi comunicazione specifica 
1h 

FEBBRAIO 2020 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

Lunedì 3 febbraio  

14:30-15:30 

15:00-16:00 

15:30-16:30 

16:00-17:00 

16:30-17:30 

17:00-18:00 

 

1B 

1D 

2B 

2D 

3B 

3D 

 

 

SCRUTINIO I quadrimestre 

(Le classi sono indicative: giorni e orari possono variare) 

Martedì 4 febbraio  

14:30-15:30 

15:00-16:00 

15:30-16:30 

16:00-17:00 

16:30-17:30 

17:00-18:00 

 

1E 

1C 

2E 

2C 

3E 

3C 

 

SCRUTINIO I quadrimestre 

(Le classi sono indicative: giorni e orari possono variare) 

 

Mercoledì 5 febbraio  

14:00-15:00 

15:00-16:00 

15:30-16:30 

16:00-17:00 

16:30-17:30 

17:00-18:00 

 

1A 

3G 

2A 

2F 

3A 

3F 

 

 

SCRUTINIO I quadrimestre 

(Le classi sono indicative: giorni e orari possono variare) 

Venerdì 7 febbraio 

15:00-17:00 

 

17:30-18:30 

 

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria  

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  
2h 

COLLOQUI ESPLICATIVI DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 

1° QUADRIMESTRE 

 

1h 

MARZO 2020 

Lunedì 2 marzo INIZIO RICEVIMENTI INDIVIDUALI II QUADRIMESTRE 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

Giovedì 5 marzo 

16:45 

 

Riunione di STAFF 
(Collaboratrici DS, Referenti 

Infanzia e Primaria, 

Segue O.d.G. previa convocazione ufficiale. 

Le FF.SS e/o referenti vari saranno convocate secondo 

necessità 
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Capogruppo di Plesso) 

Martedì 17 marzo  

14:30-15:30+17:30-17:50  

15:30-16:30+17:50-18:10  

16:30-17:30+18:10-18:30 

 

3A – 2F 

2A – 3F 

1A 

 

CONSIGLI DI CLASSE (con i genitori rappresentanti di 

classe)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  

1h + 20΄ 

Mercoledì 18 marzo  

14:30-15:30+17:30-17:50  

15:30-16:30+17:50-18:10  

16:30-17:30+18:10-18:30 

 

1B – 2D 

2B – 3D  

3B – 1D 

 

CONSIGLI DI CLASSE (con i genitori rappresentanti di 

classe)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica 

1h + 20΄ 

Giovedì 19 marzo  

14:30-15:30+17:30-17:50  

15:30-16:30+17:50-18:10  

16:30-17:30+18:10-18:30 

 

1C – 1E – 3G 

2C – 2E 

3C – 3E 

 

CONSIGLI DI CLASSE (con i genitori rappresentanti di 

classe)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica 

1h + 20΄ 

APRILE 2020 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

DA mercoledì 1°aprile a mercoledì 8 aprile e da mercoledì 15 a sabato 18 aprile PROVE NAZIONALI CLASSI TERZE 

Giovedì 2 aprile  

17:00-19:30  

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA = Ricevimento Generale 

(cognomi alunni dalla A alla L, comprese J e K) 

Proporzionale 

all’orario di 

servizio 

Martedì 7 aprile 

14:30-16:30  

 

17:00-19:30  

 

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

O.d.g.: vedi comunicazione specifica 
2h 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA = Ricevimento Generale 

(cognomi alunni dalla M alla Z, comprese W, X e Y) 

Proporzionale 

all’orario di 

servizio 

Martedì 28 aprile 

16:45 

Riunione di STAFF 
(Collaboratrici DS, Referenti 

Infanzia e Primaria, 

Capogruppo di Plesso) 

Segue O.d.G. previa convocazione ufficiale. 

Le FF.SS e/o referenti vari saranno convocate secondo 

necessità 
 

MAGGIO 2020 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

Venerdì 8 maggio 

14:30-15:30 +15:30-15:40 

15:40-16:40 + 16:40-16:50 

16:50-17:50 + 17:50-18:00 

 

3A – 2F – 3G 

2A – 3F 

1A 

 

CONSIGLI DI CLASSE (docenti + genitori rappr. per libri 

di testo)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  

1h + 10’ 

Sabato 9 maggio TERMINE RICEVIMENTI INDIVIDUALI II QUADRIMESTRE 

Lunedì 11 maggio  

14:30-15:30 +15:30-15:40 

15:40-16:40 + 16:40-16:50 

16:50-17:50 + 17:50-18:00 

 

1B – 1D 

2B – 2D  

3B – 3D 

 

CONSIGLI DI CLASSE (docenti + genitori rappr. per libri 

di testo)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  

1h + 10’ 

Martedì 12 maggio  

14:30-15:30 +15:30-15:40 

15:40-16:40 + 16:40-16:50 

16:50-17:50 + 17:50-18:00 

 

2C – 3E 

3C – 1E 

1C – 2E 

 

CONSIGLI DI CLASSE (docenti + genitori rappr. per libri 

di testo)  

O.d.g.: vedi comunicazione specifica  

1h + 10’ 

Giovedì 14 maggio 

16:45-18:45 

TUTTI I DOCENTI 

PRIM – SECOND. 

COLLEGIO DOCENTI: O.d.g.: vedi comunicazione 

specifica (delibera libri di testo) 
2h 

GIUGNO 2020 

DATA CORSI-DOCENTI ATTIVITÀ DURATA 

Lunedì 8 giugno  

8.30-9.45  

9.45-11.00  

11.00-12.30  

14:30-15:45  

15:45-17:00 

17:00-18:30 

 

3G 

2F 

3F 

1D 

2D 

3D 

 

SCRUTINIO FINALE 

(Le classi sono indicative: giorni e orari possono variare) 

Martedì 9 giugno  

08:30-10:00  

 

1B 
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10:00-11:15 

11.15-12.30  

14:00-15:15  

15:15-16:30 

16:30-18:00 

2B 

3B 

1A 

2A 

3A 

 

SCRUTINIO FINALE 

(Le classi sono indicative: giorni e orari possono variare) 

Mercoledì 10 giugno  

8.30-9.45  

9.45-11.00  

11.00-12.30  

14:30-15:45  

15:45-17:00 

17:00-18:30 

 

1E 

2E 

3E 

1C 

2C 

3C 

 

 

 

SCRUTINIO FINALE 

(Le classi sono indicative: giorni e orari possono variare) 

Giovedì 11 giugno 

15:00-17:00  

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria 

COLLEGIO DOCENTI: (O.d.g.: vedi com. specifica)  
2h 

Giovedì 11 giugno 

17:30-18:30  

TUTTI I DOCENTI 

Secondaria 

COLLOQUI ESPLICATIVI DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 

2° QUADRIMESTRE  
1h 

Venerdì 12 giugno 

Orario da definire 

TUTTI I DOCENTI SECOND. delle classi 

terze 

 RIUNIONE PRELIMINARE ESAME DI STATO CONCLUSIVO DEL 

PRIMO CICLO 

Da lunedì 15 giugno A 

fine giugno 

TUTTI I DOCENTI SECOND. delle classi 

terze 

ESAME DI STATO CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO 

(3 prove scritte e orali) 

DA lunedì 15 A termine 

lavori 

DOCENTI SECOND. non impegnati 

negli esami  
FORMAZIONE CLASSI PRIME 

Fine giugno 

(data e orario da 

definire) 

 

TUTTI I DOCENTI  

INF-PRIM-SECOND. 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO: (O.d.g.: vedi 

com. specifica)  
2h 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Grazia Avallone 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 

MOIC82800C - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005631 - 30/09/2019 - B.03. - U

mailto:MOIC82800C@ISTRUZIONE.IT

